PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM
IM. KROLA MACIUSIA PIERWSZEGO W GABINIE

Podstawa prawna:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019r w sprawie
szczegdlowej organizacji publicznych szkol 1 publicznych przedszkoli (Dz. U. z
2023r., poz. 2736)

e Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 21 czerwcea 2024r. w
sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy- Prawo o ruchu drogowym ( Dz.U. z
2024r., poz.1251 ze zm,)

e Statut Przedszkola Samorzadowego im. Krola Maciusia Pierwszego w Gabinie
Cel procedury
Okreslenie szczegdtowych obowigzkow rodzicow i nauczycieli podczas przyprowadzania do

przedszkola 1 odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicoéw lub upowazniong przez nich

osobe, zapewniajgcg dziecku pelne bezpieczenstwo.

Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do

przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece

rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice sa zobowigzani:



a. przyprowadzac i odbiera¢ dzieci w ustalonych godzinach zgodnie z ramowym
rozktadem dnia przedszkola;

b. ztozy¢ u nauczyciela grupy pisemne upowaznienie do odbioru dziecka;
osobami upowaznionymi mogg by¢ wylacznie osoby petnoletnie; w
wyjatkowych sytuacjach osoba upowazniong moze by¢ osoba, ktora ukonczyta
16 rok zycia;

C. na prosbe pracownika przedszkola okaza¢ si¢ dokumentem potwierdzajagcym
tozsamosc;

d. osobiscie powierzy¢ dziecko woznej/woznemu oddziatowej/oddziatowemu, co
oznacza, ze muszg wprowadzi¢ dziecko do przedszkola;

€. rodzice badz inne osoby doroste przez nich upowaznione odbierajg dziecko z
przedszkola;

f. dzieci przyprowadzane i odbierane z przedszkola sa tylko wejsciem glownym,;

g. rodzice odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania pod
opicke pracownika przedszkola oraz od chwili odebrania dziecka z placowki;

h. prosba rodzica dotyczaca nicodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi

by¢ poswiadczona przez orzeczenie sagdowe.

2. Nauczyciel:

a. bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali do
momentu odebrania go przez rodzicoéw;

b. przyjmuje upowaznienia od rodzicow do odbierania dzieci przez inne osoby;

c. sprawdza zgodno$¢ danych osoby upowaznionej zapisanych w upowaznieniu z
dowodem osobistym lub innym dokumentem potwierdzajagcym tozsamosc¢;

d. ma zakaz wydawania dziecka rodzicowi lub osobie upowaznionej, ktore nie
gwarantuja bezpieczenstwa dziecku w drodze do domu (np. znajdujacym si¢
pod wptywem alkoholu lub srodkow odurzajacych);

e. prowadzi dokumentacj¢ prowadzonej grupy, ktoéra zawiera ewidencje adresow
zamieszkania, telefonow kontaktowych, oraz pisemnych wykazow osob

upowaznionych do odbioru dziecka.

3. Personel przedszkola:



ponosi wspdtodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu jego wejscia

do przedszkola do momentu odebrania go przez rodzicow.

Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicoOw z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzes$niu kazdego roku szkolnego.

3. Udostegpnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.
Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wilasnej inicjatywy lub
na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawca zmian moze by¢
réwniez rada rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

3. Zasady wchodza w zycie z dniem 01.09.2025r.

Opis procedury
I.  Przyprowadzanie dzieci

1. Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do 1 z przedszkola odpowiadaja rodzice.

2. Rodzice przyprowadzaja dziecko do przedszkola w godzinach 6% -8%, ewentualne
spOznienia rodzice zgtaszajg telefonicznie.

3. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko pracownikowi przedszkola, co oznacza, Ze sg
zobowigzani wprowadzi¢ je do wejscia gtownego przedszkola.

4. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do
sali.

5. W trakcie festyndw i imprez integracyjnych odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
dzieci ponoszg rodzice, ktorzy maja obowigzek powiadomienia nauczyciela o

zamiarze oddalenia si¢ z terenu placowki.



10.

11.

12.

Nauczycielki bedgce w pracy 1 zajmujace si¢ dzie¢mi w grupie przedszkolnej nie
mogg by¢ upowaznione przez rodzicow do chwilowego sprawowania opieki nad
rodzenstwem dzieci uczgszczajacych do naszego przedszkola.

W sytuacji, kiedy nauczycielce zostal zasygnalizowany fakt odbioru dziecka z sali
badz placu zabaw, pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosza osoby
odbierajace.

W czasie przyprowadzania lub odbierania dziecka z przedszkola, rodzice nie powinni
przyprowadzaé ze sobg zwierzat.

Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i
bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow na terenie przedszkola, przed
wejsciem do budynku.

Rodzice maja obowiagzek przyprowadzac do przedszkola dziecko zdrowe i czyste.
Wszelkie dolegliwosci dziecka sg zobowigzani zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat w formie ustnej badz pisemnej dotaczajac
zaswiadczenie lekarskie (dotyczy np. alergii pokarmowych, schorzen wziewnych itp.)
Nauczyciel/pracownik przedszkola ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego
stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe.

Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o

braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do przedszkola.

Odbieranie dzieci

1.
2.

Rodzice odbieraja dziecko z przedszkola do godziny 17%.

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicoOw badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione. Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwotane
lub zmienione przez rodzica.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy
przedszkola rodzice zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela badz Dyrektora
przedszkola o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka
z przedszkola.

W przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17% nauczyciel

zobowigzany jest zadzwoni¢ do rodzicow i powiadomi¢ o zaistnialym fakcie.



10.

11.

12.

13.
14.

15.

O godzinie 17%° nauczyciel powiadamia Dyrektora przedszkola, ktory niezwlocznie
przybywa do przedszkola. Po przybyciu Dyrektor udaje si¢ do miejsca zamieszkania
rodzicow w celu sprawdzenia obecnosci rodzicéw w domu.

Wobec niemozliwos$ci jakiegokolwiek kontaktu z rodzicami dziecka Dyrektor
przedszkola powiadamia miejscowy posterunek policji.

Po ustaleniu z funkcjonariuszem policji dalszego postgpowania dziecko w obecnosci
funkcjonariuszy policji oraz Dyrektora przedszkola zostaje przewiezione do
Pogotowia Opiekunczego w Ptocku badz opieka nad dzieckiem zostaje przekazana
osobie wyznaczonej przez policje (tj. osoby bliskie dziecku lub nauczyciel
przedszkola).

a. Dyrektor przedszkola przed przekazaniem dziecka przygotowuje notatke
stuzbowg przedstawiajaca dotychczasowe dziatania, ktora potwierdza obecny
przy interwencji funkcjonariusz policji.

W wejsciu gtéwnym przedszkola musza znajdowac sie listy zbiorcze osob
upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;j.

Pracownik przedszkola w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢
zgodnos¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem
tozsamosci.

Jesli okaze sig, ze dane nie sg zgodne, pracownik powiadamia Nauczyciela wiasciwej
grupy oraz Dyrektora przedszkola. Nauczyciel powiadamia rodzicéw, nie wydaje
dziecka do wyjasnienia sprawy.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od rodzicéw, aby
podeszli razem z nim do nauczyciela 1 zglosili odebranie.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie
zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow bezposrednio nauczycielowi w formie pisemne;.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica zglaszang telefonicznie.
Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim, poza upowaznionym przez
rodzicow rodzenstwem, zgodnie z art. 43 Ustawy Prawo o ruchu drogowym — zezwala
on dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opieka osoby, ktéra ma co najmniej
dziesiec lat.

Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywac si¢ w szczegdlnie

uzasadnionych przypadkach na wyrazne, pisemne o$§wiadczenie woli rodzicow.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Rodzice ponosza petng odpowiedzialno$¢ prawng za osobe niepetnoletnig odbierajgca
dziecko, jak i za odebrane przez nig dziecko.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z
przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

Zyczenie jednego z rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez drugiego z
rodzicoéw musi by¢ po§wiadczone orzeczeniem sagdowym.

Obowiazkiem pracownika przedszkola jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane
przez osobe wskazang w upowaznieniu.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod
osobisty i na zadanie pracownika przedszkola okazac go.

Rodzice po odebraniu dziecka sg zobowigzani opusci¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka (np.
rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za bezpieczenstwo
dziecka.

Rodzice sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonow.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg
odpowiedzialni rodzice i nauczyciel.

Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznione;j
osobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach

przyprowadzania i odbierania dzieci.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po

dziecko osoby niemogacej sprawowacé opieki

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 17.00.

W przypadku braku mozliwo$ci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice sg zobowigzani do telefonicznego
poinformowania o zaistniatej sytuacji i uzgodnienia innego sposobu odebrania

dziecka.



3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel

jest zobowigzany telefonicznie powiadomic rodzicow lub osoby upowaznione do

odbioru o zaistniatej sytuacji.

. Jesli pod wskazanymi przez rodzicéw numerami telefonow (praca, dom, tel.

komorkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub oséb
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce
przez p6ét godziny. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory
podejmuje decyzje o:
a. powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych
prawem, tacznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuficzym,
b. odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice lub inne osoby upowaznione do
odbioru dziecka s3 w domu i z obserwacji wynika, ze mogg sprawowac opieke

nad dzieckiem (np. nie sg pod wptywem alkoholu, srodkow odurzajacych itp.).

. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez

swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogiczne;.
Cate zdarzenie powinno si¢ odbywac pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci

zwigzane z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

Post¢powanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z

przedszkola odbiera rodzic bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

Pracownik przedszkola stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan
osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta
zachowuje si¢ agresywnie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
Pracownik przedszkola powiadamia niezwltocznie nauczyciela grupy i Dyrektora
przedszkola. Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do

odbioru dziecka osobg.

. Jesli rodzice odmowig odebrania dziecka z przedszkola lub gdy nieobecno$¢ rodzicow

si¢ przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor placéwki moze po

konsultacji z najblizszg jednostka policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

. Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice

przebywaja w domu) dyrektor moze:



a. podjac decyzje, ze wychowawca ma odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sa
rodzice, to dziecko pozostaje pod opieka rodzicow),

b. gdy nie ma rodzicow w domu, wspoélnie z policjg podja¢ decyzje o dalszym
postepowaniu w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli do tzw. placowki interwencyjnej).

. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu

dziatan.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic odbierajacy dziecko z przedszkola

znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub narkotykoéw, to wychowawca moze rozpoznaé

sytuacje domowg i rodzinng dziecka i jesli zachodzi taka konieczno$¢, powiadomic o

tym policje (specjaliste ds. nieletnich) w celu dalszego zbadania sytuacji domowej i

rodzinnej dziecka, a nast¢pnie zawiadomi¢ sad rodzinny.

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu

wyjasnienia zaistniatej sytuacji i zobowiazuje ich do przestrzegania zasad okreslonych

w niniejszych procedurach.

W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica w stanie nietrzezwosci

powtodrzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek pomocy

spotecznej i wydzial rodzinny sadu rejonowego.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow

rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

Pracownik przedszkola wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

O sytuacji kryzysowej, np. ktétni rodzicow, wyrywaniu sobie dziecka itp., nauczyciel

lub dyrektor powiadamia policje.



Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow dzieci

uczeszcezajacych do przedszkola oraz osoby przez nie upowaznione do odbioru dzieci.



